
  

  

 

 

394 communes, 290 000 habitants, 1 400 agents. Budget : 393 M€. A 2 heures de Paris, en Normandie, 

l’Orne vous surprendra : environnement verdoyant et préservé, offre culturelle et touristique de 

qualité. Choisissez l’Orne pour vous épanouir. Président : Christophe de Balorre. Rejoignez-nous !  

 

Le Pôle Infrastructures Territoriales – Direction des Grands Projets 

Recrute pour le Bureau des Marchés et de la Gestion Comptable 

Un(e) gestionnaire de marchés  (Réf : 78-2021 ) 

Poste basé à Alençon 

Catégorie B 

Le Pôle des Infrastructures Territoriales regroupe la Direction des Bâtiments Départementaux, la 

Direction de la Gestion des Routes et la Direction des Grands Projets. Parmi les 4 grands pôles du 

Département, il rassemble une grande partie des politiques d’investissements à la fois sur les plans de 

la modernisation des collèges, du déploiement de la fibre optique à l’habitant, ou encore de l’entretien, 

exploitation, renouvèlement des routes et des ouvrages d’arts, ainsi que les grands projets 

d’infrastructures qui leurs sont associés.  

Au sein de la Direction des Grands Projets, au sein d’une équipe d’environ 6 personnes rassemblées 

autour de la chef de bureau, le Bureau des Marchés et de la Gestion Comptable a la charge de la gestion 

des marchés publics ainsi que du suivi comptable des marchés qui lui sont dévolus.  

VOS MISSIONS 

La préparation administrative des marchés publics : 

• La rédaction des pièces de marchés,  

• La rédaction des avis de presse, 

• La mise en ligne des consultations sur la plateforme de dématérialisation Achat public, 

• Le suivi des questions/réponses sur la plateforme de dématérialisation, le cas échéant, 

• Le suivi de la négociation sur la plateforme de dématérialisation, si celle-ci est menée, 

• Le suivi des consultations incluant la rédaction des documents liés (PV d’ouverture, rapports 

à la Commission permanente du Conseil départemental, PV de la Commission d’appel 

d’offres, etc), 

• La transmission au contrôle de légalité des marchés et pièces associées, 

• La notification des courriers aux candidats évincés et aux attributaires de marchés publics, 

• La rédaction des avis d’attribution, 

• L’établissement des données essentielles, 

• La création des fiches de recensement sur le site reap dédié, 

• Le conseil auprès des bureaux opérationnels et auprès des services transversaux. 

L’exécution des marchés publics : 

• La rédaction de toutes les pièces nécessaires et documents associés (avenants, ordre de 

service, reconduction, déclaration de sous-traitance, etc.), 

 



  

  

 

 

• Rédaction des rapports et délibérations à la Commission permanente du Conseil 

départemental 

Le renforcement ponctuel sur l’exécution comptable :  

• Saisi des engagements  

• Réalisation des pré-mandatements  

• Suivi financier des marchés publics  

• Lien avec les services opérationnels selon les besoins de commande  

 

VOUS… 

Doté de bonnes compétences en marchés publics et comptabilité publique, vous avez l’envie de vous 

investir dans une équipe au service des grands travaux d’infrastructures, et de participer à la 

concrétisation des politiques départementales. Pour cela, vous aurez la charge de la gestion des 

marchés publics confiés depuis la préparation jusqu’à l’exécution. Vous renforcerez ponctuellement 

l’équipe en transversalité sur les missions de suivi comptable.  

Vous êtes rigoureux, organisés et faites preuve de discrétion. Vous avez connaissance des textes 

régissant la commande publique et la comptabilité publique. Vous déployez des facultés d’analyse et 

de synthèse. Vous appréciez le travail en équipe et faites preuves de qualité rédactionnelle et 

relationnelle. Vous maitrisez l’outil informatique et de préférence les logiciels métiers (achat public, 

i-parapheur, CORIOLIS, BLES, Acte-Office).  

 

Merci d’adresser votre candidature (lettre + CV), au plus tard le 28  juin 2021  au Conseil départemental 

de l’Orne, DRH, 27 Bd de Strasbourg, CS30528, 61017 Alençon cedex ou par mail : 

drh.recrutement@orne.fr 

Pour plus de renseignements, n’hésitez pas à contacter : M. Simon Raoult, Directeur des grands projets 

au 02 33 81 60 53, 

 ou Mme Gaëlle Trigolet, chef du bureau marchés et gestion comptable au  02 33 81 60 00  poste 61420 

 

  



  

  

 

 

 


