
  

  

 

 

394 communes, 290 000 habitants, 1 400 agents. Budget : 393 M€. A 2 heures de Paris, en Normandie, 

l’Orne vous surprendra : environnement verdoyant et préservé, offre culturelle et touristique de 

qualité. Choisissez l’Orne pour vous épanouir. Président : Christophe de Balorre. Rejoignez-nous !  

 

Un gestionnaire administratif du Bureau des espaces naturels sensibles (H/F) 
(Réf : 72-2021) 

 

Catégorie B - cadre d’emplois des rédacteurs - poste basé à Alençon 

 
Le Bureau des espaces naturels sensibles a pour mission la mise en œuvre de la politique ENS visant à 

préserver le patrimoine naturel et paysager remarquable du Département et à ouvrir au public les 

sites. La plupart des sites sont gérés et aménagés par le Conseil départemental en partenariat avec 

les collectivités, les agriculteurs, les associations ou les propriétaires privés dans le cadre de 

conventions ou d’acquisitions foncières 

 

 

VOS MISSIONS 

Vos missions s’articuleront autour des axes suivants : 

 

• Assurer la gestion et le suivi financier du bureau des espaces naturels sensibles  

o participation à l’élaboration du budget ENS 

o suivi de l’exécution financière du budget ENS (marché, commande, mandatement,…) 

o suivi administratif et financier des dossiers bénéficiant de subvention : Europe, Etat, 

Agence de l'eau 

• Assurer la gestion et le suivi administratif du bureau des espaces naturels sensibles  

o rédaction des rapports et délibérations de sessions ou commissions permanentes 

o suivi des conventions avec les associations, communes, propriétaires, agriculteurs 

o suivi des procédures d’acquisition 

• Contribuer à l'élaboration et au suivi du budget de la Direction (DOB, BP, BS) en partenariat 

avec la responsable de cette mission 

 

VOUS… 

Vous disposez d’une bonne maîtrise de la comptabilité publique mais également des logiciels métiers 

notamment Coriolis, Progos, Acte Office et des logiciels bureautiques. 

Vous avez le sens du service public, une organisation rigoureuse, de bonnes qualités 

rédactionnelles et le goût du travail en équipe 

 

Merci d’adresser votre candidature (lettre + CV), au plus tard le 21 juin 2021 au Conseil 

départemental de l’Orne, DRH, 27 Bd de Strasbourg, CS30528, 61017 Alençon cedex 

ou par mail : drh.recrutement@orne.fr 

 

Pour plus de renseignements, n’hésitez pas à contacter : Monsieur HOUSEAUX Michaël chef du 

bureau ENS au 02 33 81 61 53. 

 


