FFRE D'EMPLOI

\ Le Département de I'Orne recrute

394 communes, 290 000 habitants, 1 400 agents. Budget : 393 M€. A 2 heures de Paris, en Normandie,
I’Orne vous surprendra : environnement verdoyant et préservé, offre culturelle et touristique de
qualité. Choisissez I’Orne pour vous épanouir. Président : Christophe de Balorre. Rejoignez-nous !

Gestionnaire ressources humaines
Ref 86-2021

Adjoint administratif, catégorie C

Intégré au sein de la Direction des ressources humaines et placé sous I'autorité du Chef de bureau du
personnel, vous travaillerez en transversalité avec les autres services de la collectivité.

VOS MISSIONS

- Gestion de dossiers du personnel en mode intégrée :

o Gestion de la carriere individuelle des agents selon une répartition alphabétique,
depuis le recrutement jusqu’au départ a la retraite.

o Gestion des risques statutaires des agents titulaires (suivi des maladies, accidents
de travail et maladie professionnelle)

o Rédaction des actes juridiques (arrétés relatifs aux différents évenements
statutaires, contrats de recrutement..)

o Mise en ceuvre des réformes statutaires
- Gestion de la paie des agents contréle
o Saisie de toutes les variables de paie,
o Controle des variables de paie et relecture en binéme,
o Suivi des dépenses du budget principal et des budgets annexes, mandatement
VOUS...
Vous possédez une connaissance du statut de la fonction publique territoriale. Vous avez une aisance

rédactionnelle et d’analyse. En outre vous possédez un bon relationnel en équipe.

Vous maitrisez les logiciels de bureautique (WORD, EXCEL..) et une appétence pour les logiciels métiers
RH.

Rigoureux(se), organisé(e), discrete avec une capacité a travailler dans |'urgence.

Merci d’adresser votre candidature (lettre + CV), au plus tard le 25 juin 2021 au Conseil
départemental de I'Orne, DRH, 27 Bd de Strasbourg, C530528, 61017 Alengon cedex
ou par mail : drh.recrutement@orne.fr

Pour plus de renseignements, n’hésitez pas a contacter : Mme Céline VANNIER, chef du bureau du
personnel, au 02.33.81.60.00. poste 61383
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